CAMARA MUNICIPAL DE CHAPADA GAUCHA

CNPJ 01.637.481/0001-03 - MINAS GERAIS - BRASIL

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

1. SETOR DEMANDANTE:
Secretaria Executiva

2. OBJETO E ESPECIFICACOES:

2.1.

2.2

2.4.

2.5.

2.6.

2 T

Contratacdo de empresa para implementar “solugdo de tecnologia™ com
disponibilizagdo de estrutura para realizar impressdes e digitalizagdes
demandadas pelos setores da Cadmara Municipal, compreendendo: fornecimento
de equipamentos; sistema de gerenciamento de impressdes; manutengdes
corretivas e preventivas; substituicdo de pegas, materiais, componentes; €
fornecimento de insumos (exceto papel).

A solugdo serd implementada no ambito dos diversos setores da Céamara
Municipal de Chapada Gaucha — Estado de Minas Gerais, localizados na Av.
Antonio Montalvéo, n. 85, Bairro Novo Horizonte.

Todos os servicos devem ser executados em conformidade com as normas da
Associac¢do Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, de modo que poderdo ser
atendidas outras normas sobre o assunto, desde que ndo contrariem ou
diminuam as normas da ABNT.

A qualidade minima deve ser de 600dpi para impressdes e 300 dpi para
digitaliza¢des, ambas monocromaticas.

As manutengdes preventivas e corretivas deverdo ser feitas no local
especificado no item 2.2, de segunda a quinta-feira entre 07:30hs as 11:30hs e
13:30hs as 17:30hs, e nas sextas-feiras entre 07:30hs as 13:30hs. Nos sdbados
que se fizerem necessarios de 07:00hs as 11:00hs, mediante agendamento
prévio junto a secretaria geral ou executiva da Camara.

Cabe a empresa fornecedora da solugdo estimar quantitativos de material e
insumos para execugdo dos servigos, devendo manter em disponibilidade da
Camara Municipal tonners e unidades de imagem para trocas rapidas
quotidianas, sendo que as circunstdncias de maior complexidade deverdo ser
informadas pela Camara Municipal e atendidas em até 48 (quarenta e oito)
horas, contadas da notificacdo da situac@o.

Para atender as necessidades da Céamara Municipal, serdo necessarias 04
(quatro) impressoras multifuncionais (com scanner) sendo, 01 para a Secretaria
Executiva, 01 para Contabilidade, 01 para Assessoria Legislativa e 01 para a
Recepgdo.

3. JUSTIFICATIVA:

Jele

Documento do setor contabil informa que o contrato administrativo n® 13/2022
(referente a locacdo de impressoras) esta em vias de conclusdo. Neste sentido,
menciona que o “excepcional interesse publico, com fundamento no principio
da continuidade do servigo publico™ justifica a manuteng@o desta contratagdo.
Sabe-se que a Camara Municipal ndo dispde de impressoras e scanners em
quantidades suficientes para atender a demanda quotidiana de producdo
documental, que, atualmente, tem média mensal de 5.000 impressdes e 1.000
digitalizacdes. Sabe-se também que, estrategicamente, ndo ha vantagem para a
administra¢do em adquirir tal maquindrio, porquanto demasiado onerosa a
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manutencdo técnica e de suprimentos para estas impressoras. Posto que este €
um objeto imprescindivel para as rotinas e expedientes administrativos, urge a
realizagdo de procedimento para sua contratagdo. As estimativas para
quantidade sdo verossimeis e garantem a continuidade dos servicos prestados.
Os pregos praticados estdo pareados com os de mercado. Ha vantajosidade
desta contratacdo em rela¢do a solugdo alternativa (que seria a aquisi¢do de
maquindrios e insumos somada a contrata¢do de servi¢os de manutencdo de
toda esta estrutura). Justifica-se, por fim, sua viabilidade com ganhos praticos
em produtividade, homenageando ao principio da eficiéncia ¢ da
economicidade.

Descricio/Especifica¢io Unid. Quant.

Contratagdo de empresa para fornecer servico de impressdes e digitaliza¢des, com
locagdo de equipamentos, em quantidades e conforme demandadas pelos setores da
Camara Municipal, compreendendo: fornecimento de equipamentos; sistema de Un. 01
gerenciamento de impressdes; manutengdes corretivas e preventivas; substituicdo de
pecas, materiais, componentes; e fornecimento de insumos (exceto papel).

4. RESPONSAAVEL PELA DEMANDA:
PRESIDENCIA DA MESA

Despacho.
Vistos, etc.

Proceda-se a abertura do procedimento administrativo proprio para contratacdo de
empresa especializada em outsourcing de impressoes e digitalizagoes. Esta
diligéncia competira a Secretaria Executiva.
Local/Data: 14.08.2023
/77

JOA® LOPES NERES
Presidente da Mesa Diretora
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
(SIMPLIFICADO)

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO/AQUISICAO:
Registra-se a necessidade de realizagdo de aquisi¢des e contratagdes diversas para viabilizar a
utilizacdo dos espagos da Camara Municipal. Dentre as hipdteses em perspectiva, a compra de
mobilidrio em geral, pecas de iluminagdo, itens para conservagdo e trabalho com ergonomia se
mostram urgentes. Ha, no entanto, outras demandas
2. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES PARA A CONTRATACAO:
Conforme relatdorios extraidos das impressoras, o consumo por impressdes no intersticio dos
ultimos 12 (doze) meses foi de 55.952 copias (cinquenta e cinco mil novecentos e cinquenta e duas
copias). Ja as digitalizagdes ficaram na casa de 13.283 (reze mil duzentas e oitenta e trés). O que se
percebe é que a tendéncia por aumento de produgdo documental (também defendida e mencionada
no instrumento de contrata¢do anterior) ainda é notavel, haja vista o aumento de atribui¢des, as
especificagdes de cada fun¢do e a variedade cada vez maior de iniciativas, projetos, relatorios,
pareceres e documentos a serem aproveitados e utilizados no decurso dos processos
administrativos desta casa. Ainda que exista outra importante tendéncia por digitalizacdo de
processos, fato ¢ que a Camara Municipal ainda tem insipiente essa prioridade, posto que
atualmente, no contexto do municipio e de suas proprias fungdes, a Camara esta se consolidando
enquanto institui¢do, garantindo investimentos em sua infraestrutura fisica e intelectual, para,
entdo, proceder as adequag¢des que ja sdo as principais mudangas em outros entes, tal qual a
reducdo de consumo de papel. Ora, pois, ndo se nega a importancia do desenvolvimento e dos
processos sustentaveis. Contudo, ¢ for¢oso reconhecer que para a instituicdo da Camara Municipal,
o aumento continuo de proposituras e demandas ainda dista de uma “estabilidade™, crescendo
vertiginosamente a cada ano, quer seja pelo aumento da eficiéncia dos servidores, ou pelo aumento
real no nimero de contratados e de documentos emitidos... fato é que tendo a instituicdo em vias de
crescimento, mesmo adotando critérios de logistica e desenvolvimento sustentdvel, certamente o
referencial do quantitativo avangara, razdo pela qual sugere-se reprodug¢do do percentual de
aumento em 10%, donde estima-se 61.000 (sessenta e uma mil) impressoes e 15.000 (quinze mil)
digitalizagdes.
3. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:
Com fundamento no prego praticado na ultima contratagdo, ao patamar de R$ 0,08 (oito centavos)
por copia ou digitalizacdo, estima-se o valor de R$ 4.880,00 (quatro mil oitocentos e oitenta reais)
para impressdes ¢ R$ 1.200,00 (mil e duzentos reais) para digitalizagdes. Estima-se o valor total de
RS 6.080,00 (seis mil e oitenta reais).
4. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO:
A contratacdo € a solug@o para necessidades e rotinas internas da Administragdo, e deve ser
contratada mediante contrato de prestacdo de servicos de impressdo e digitalizagdo com comodato
de impressoras e equipamentos para tal fim, com prazo de vigéncia minimo de 01 (um) ano e
proposto a sua execucdo com limitacdo em quantitativos totais conforme mencionado no item 3.
Portanto, ndo ha necessidade de parcelamento da contratagdo em questdo,
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5. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUACAO DA CONTRATACAO
PARA O ATENDIMENTO DA NECESSIDADE A QUE SE DESTINA:

A presente contratagdo mostra-se vidvel dos pontos de vista econdmico, posto que desde 2020 o
valor proposto por cOpia permanece inalterado, manifesta a vantajosidade com manutengdo do
preco no tempo e com a quantidade de equipamentos locados e a disposi¢do da Camara Municipal,
o que afasta, frente a demanda atual, a vantajosidade de hipdtese alternativa, qual fosse a aquisigdo
de impressoras para os setores da Camara. No que concerne ao atendimento a necessidade a que se
destina, percebe-se, com a experiéncia adquirida no ultimo, que € natural que equipamentos de
impressora — quando muito utilizados — se danifiquem ou apresentem mau funcionamento, a
vantagem, porém, ¢ a disponibilidade de vérias e o atendimento remoto ou presencial para sua
manutencdo. Nesse sentido, ndo se analisa s6 o imprimir e o digitalizar, mas o potencial que tem ¢~
realizar essa tarefa continuamente, sem interrup¢des que prejudiquem a prestacdo dos servigos.
Nesse interim, € viavel e atende a necessidade da Administra¢do Publica.

6. RESPONSAVEL PELA ELABORACAO:

¢ , g -
14.08.2023
7. MANIFESTACAO DO ORDENADOR DA DESPESA:
(4 ) AUTORIZO o prosseguimento do processo de contratacdo de despesa, observados os tramites
legais.

( ) NEGO o prosseguimento do processo de contratagdo de despesa. determinando o seu
arquivamento. P
Local/Data: 14.08.2023 Pl s

JOAO LOPES NERES

Presidente da Mesa Diretora
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